
 
 

CORDIAL ist als deutscher Premium-Anbieter von hochwertigen Kabeln im Bereich Musik und 
Veranstaltungstechnik seit über 25 Jahren international erfolgreich. Seit 1995 leben wir unsere Grundwerte 

Fairness, Qualität und Verlässlichkeit täglich in einem starken, kleinen Team. Um unsere Marktposition noch 

weiter auszubauen, wünschen wir uns Verstärkung in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld. Daher 
suchen wir Sie zum 1. Oktober 2021 für den Standort Dachau bei München als 

 
Sachbearbeitung / Auftragsabwicklung (m/w/d) 40 Std/Wo 

 

Ihre Aufgaben 
Bestellabwicklung & Disposition mittels Warenwirtschaftssystem (SAGE): 

• Termingerechte Abwicklung von Versandaufträgen unter Beachtung der länder- und 
kundenspezifischen Vorschriften  

• Erstellen aller für den Versand benötigten Unterlagen und länderspezifischen Exportdokumente 

• Erstellen von Auftragsbestätigungen (international) 

• Überwachen von Kundenaufträgen und deren Termine 

• Kommunikation und Korrespondenz mit Kunden, Zollämtern und Speditionen 

• Prüfen und Erstellen von Rechnungen und Gutschriften 

• Erstellung von Lieferantenerklärungen, Intrastat-Meldungen 

• Reklamationsbearbeitung 

• Preis-, Artikel- und Kundendatenpflege 

Ihr Profil 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Mind. 2 Jahre Berufserfahrung in der Versandabwicklung sowie in der Zoll- und Frachtabwicklung 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sicherer Umgang mit MS-Office, Kenntnisse in ATLAS von Vorteil 

• Fähigkeit, situationsbedingt schnell und kundenorientiert zu handeln 

• Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit sowie selbstständige und 
eigenverantwortliche Arbeitsweise 

Wir bieten  

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einer Wachstumsbranche  

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen Team 

• Eine leistungsgerechte Vergütung und Sozialleistungen 

 

Sie nehmen die Herausforderung an? Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung an: 
 

Cordial GmbH  

Sound & Audio Equipment 
Frau Sabine Rousies  

Robert-Bosch-Str. 13 
85221 Dachau 

sabine.rousies@cordial-cables.com 
www.cordial-cables.com 

mailto:sabine.rousies@cordial-cables.com
http://www.cordial-cables.com/

